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Ny
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQT CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lip - Ty do - Hanh phiic
SU GIAO DUC VA PAO TAO
sé:’l q‘Qg‘xDD'I'-VP Thanh phé 16 Chi Minh, ngayodDthdng 5 nam 2020 : ;

v ’ TEH Huict ekl
Ve 10 chire thyc hién Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam ‘% /)% 77C ! '

2020 ciia Chinh phi vé cong tic van thu. > /Cgm/ %
A ) r/&pq, :

TRUUNG CAD BANG LY TU TRONG Zé x»? l
THANHPHO HO CHIMINH Kinh gui:
~ S05..305..... _ - Trudng cac phong thudce Sé
DEN, giy:=0)H Juz(bﬂcf - Phong Gio duc va Pio tao cdc quin — hu$én;
Chuy(n............... I - Hiéu truéng céc truong THPT;
Lufu hd sd s0.......... -3 - Gidm dbc céc Trung tam Gido duc thudng xuyén;

-Thu trudng cac don vi truc thude.

Ciin cir Cong van s6 1305/UBND-VX ngay 10 thang 4 ndm 2020 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé vé t6 chie thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 03 nam 2020 cia Chinh phi vé cong tc van thu.

S& Gigo duc va Dao tao dé nghi Truong cac phong thude So; Phong Gido duc
va Dao tao cc quin — huyén; Hiéu trrdng céc truomg THPT; Gidm dde cac Trung
tam Gido duc thudng xuyén; Thu trudng céc don vi truc thude:

- To chure trién khai, tuyén truyén ndi dung Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua
Chinh phu dén can b, cdng chir, vién chirc trong don vi dam bao thuce hién cong
tac van thu ding quy dinh.

- Ra sodt, sira doi, cdp nhat cic quy dinh méi vé cong tac vin thu tai don vi,
dé ph hop v6i quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh pht./.Z—

Neoi nhan:
- Nhu trén;
- L VT,

L& Hoéng Son




CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 30/2020/ND-CP Ha Néi, ngay 05 thdang 3 ndm 2020

NGHI PINH
V& cong téc vin thu

Can cir Ludt Té chire Chinh phii ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Theo dé nghi cua Bé truong Bé Nji vu;

Chinh phii ban hanh Nghj dinh vé céng tdc vin th.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé cong téc vin thu va quan Iy nha nuéc vé cong
tac van thu. Cong tac vin thu dugc quy dinh tai Nghi dinh nay bao gdm: Soan
théo, ky ban hanh vin ban; quan ly vin ban; lp hd so va ndp luu hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan; quan ly va sir dung con déu, thiét bj luu khéa bi mat
trong cong tac van thur.

Pidu 2. Poi twgng 4p dung

1. Nghi dinh nay ap dung d6i véi co quan, td chirc nha nuéc va doanh
nghiép nha nudc (sau day goi chung 1a co quan, té chirc).

2. Tb chirc chinh tri, td chitc chinh tri - xa hdi, td chirc x4 héi, t§ chic xa
héi - nghé nghiép cin cir quy dinh ciia Nghi dinh ndy va cic quy dinh cla
Pang, cuia phap ludt c6 lién quan dé 4p dung cho pht hop.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, nhing tir ngit duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Vian ban” 13 théng tin thanh van dugc truyén dat bing ngén ngit hoic
ky hi€u, hinh thanh trong hoat dong ctia cic co quan, t6 chirc va dugc trinh
bay dung thé thirc, k§ thuat theo quy dinh.

2. “Van ban chuyén nganh” 1a van ban hinh thanh trong qua trinh thyc
hién hoat dong chuyén moén, nghiép vu ciia mdt nganh, linh vyc do nguoi
dimg dau co quan quan ly nganh, linh vuc quy dinh.




3. “Vin ban hanh chinh” 14 van ban hinh thanh trong qué trinh chi dao,
diéu hanh, giai quyét cong viéc cua cac co quan, to chirc.

4. “Vian ban dién tr” 14 van ban dudi dang thong diép dit liéu duoc tao
lap hodc dugc sb héa tir van ban gidy va trinh bay ding thé thic, ky thuat,
dinh dang theo quy dinh.

5. “Vian ban di” 1a tAt ca c4c loai vin ban do co quan, tb chirc ban hanh.

6. “Vian ban dén” 1a tit ca cac loai vin ban do co quan, t0 chirc nhin
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dugc tir co quan, to chirc, ca nhan khéc giri dén.

7. “Ban thao vin ban” 12 ban dugc viét hodc danh may hodc tao lap bi’mg
phuong tién dién tir hinh thanh trong qua trinh soan thdo mot van ban cua co
quan, to chire.

8. “Ban gbc vin ban” 12 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thirc vén ban,
dugce ngudi c6 thAm quyén truc tiép ky trén vin ban gidy hoic ky s trén van
ban dién tur.

9. “Ban chinh vin ban gidy” 1a ban hoan chinh vé ndi dung thé thirc van
ban, dugc tao tir ban cé chit ky tryue tiép clia ngudi cé thim quyén.

10. “Bén sao y” la ban sao ddy du, chinh xdc ndi dung cuia ban gbc hodc
ban chinh vin ban, dugc trinh bay theo thé thirc va ky thuat quy dinh.

11. “Ban sao luc” 12 ban sao diy dii, chinh x4c ndi dung ctia ban sao y,
duoc trinh bay theo thé thirc va ky thuat quy dinh.

12. “Ban trich sao” la ban sao chinh xdc phan ndi dung cta ban gbc hodc
phén ndi dung cua ban chinh van ban can trich sao, dugc trinh bay theo thé
thirc va k¥ thudt quy dinh.

13. “Danh muc hd so” 13 bang ké c6 hé théng nhimg hé so du kién duge
lap trong nam cua co quan, to chic.

14. “Hb so” 1a tip hop cdc van ban, tai liéu 6 lién quan véi nhau vé mot
vén dé, mét su viéc, mdt doi tugng cu thé hodc cé dic diém chung, hinh thanh
trong qua trinh theo ddi, giai quyet cong viéc thugc pham vi, chiic ning,
nhiém vu ctia co quan, td chirc, c4 nhan.

15. “Lap ho so” 1a v1¢c tép hop, sip xép vin ban, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc clia co quan, tb chuc, ca nhan
theo nhimg nguyén tic va phuong phap nhit dinh.

16. “Hé thdng quan ly tai liéu dién tr” la H¢ thdng thong tin duge xay
dung voi chirc ndng chinh dé thuc hién viéc tin hoc hoa cong tac soan thao,
ban hanh vin ban; quan Iy vin ban; 1p hd so va ndp luu hé so, tai liéu vao
Luru trit co quan trén méi trudmg mang (sau diy goi chung 13 Hé théng).



17. “Van thur co quan” 12 bd phan thyc hién mét s6 nhiém vu cdng tac
van thu cua co quan, to chiec.

Didu 4. Nguyén tic, yéu cau quan ly cong tac van thw

1. Nguyén tic

Céng téc vin thu duge thuc hién théng nhét theo quy dinh cuia phap luét.
2. Yéu cau

a) Vén ban cua co quan, td chirc phai dugc soan thao va ban hanh ding
thdm quyén, trinh tu, thu tuc, hinh thic, thé thac va ky thuét trinh bay theo
quy dinh ctia phap luat: Déi véi vin ban quy pham phép luat dugc thuc hién
theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luét; d6i véi van
ban chuyén nganh do ngudi ding dau co quan quan ly nganh, linh vuc cin cir
Nghi dinh nay dé quy dinh cho phtt hop; dbi véi van ban hanh chinh dugc
thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh nay.

b) Tét ca vin ban di, van ban dén cta co quan, t6 chirc phai dugc quan ly
tap trung tai Vin thu co quan dé lam thu tuc tiép nhén, ding ky, trir nhiing
loai van ban dugc dang ky riéng theo quy dinh cia phap luit.

c) Vin ban di, van ban dén thudc ngay nao phai dugc dang ky, phét hanh
hoac chuyen glao trong ngay, chim nht 13 trong ngay lam viéc nep theo. Van
ban dén c6 cac mirc do khin: “Héa téc”, “Thugng khan” va “Khin” (sau day

goi chung 1a vin ban khén) phai dugc ding ky, trinh va chuyén giao ngay sau
khi nhan duoc.

d) Vin ban phai dugc theo ddi, cap nhét trang théi giri, nhan, xir ly.

d) Ngudi dugc giao giai quyet theo ddi cdng viéc ciia co quan, to chirc
¢6 trach nhiém 13p hd so vé cong viée dugce giao va ndp luu hd so, tai lidu vao
Luu trir co quan.

e) Con déu, thiét bi luu khéa bi mét ciia co quan, td chirc phai duge quan
ly, sir dung theo quy dinh ctia phap luét.

g) Hé thong phai dap tmg cac quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh nay va
céc quy dinh cua phap luét co lién quan.

Didu 5. Gia tri phap Iy cfia vin bin dién tir

1. Vin ban dién tir dugc ky s6 bdi ngudi c6 thdm quyén vaky s cia €0 quan,
td chirc theo quy dinh ctia phap ludt ¢ gi4 tr phap ly nhu ban gdc vin ban gidy.

2. Chir ky s6 trén vin ban dién tir phai dap img ddy du céc quy dinh cta
phap luat.



Pidu 6. Trach nhiém ciia co quan, tb chirc, ca nhin ddi véi cong tic
van thu

1. Ngudi dimg ddu co quan, td chirc, trong pham vi quyén han duoc giao
¢6 trach nhiém chi dao thuc hién ding quy dinh vé cong tac van thu; chi dao
viéc nghién ciru, img dung khoa h¢c va cong nghé¢ vao cong tac van thu.

2. C4 nhén trong qua trinh theo ddi, giai quyét céng viéc co lién quan
dén cong tac vin thu phai thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh nay va cac
quy dinh ctia phéap ludt cé lién quan.

3. Vin thu co quan ¢6 nhiém vu

a) Dang ky, thuc hién thi tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc
chuyén phat vin ban di.

b) Tiép nhan, dang ky vin ban dén; trinh, chuyén giao vin ban dén.
¢) Sép xép, bao quéan va phuc vu viéc tra clru, sir dung ban Iuu vin ban.
d) Quan ly S6 ding ky vin ban.

d) Quan ly, sir dung con déu, thiét bi luu khoa bi mét cua co quan, td
chtrc; cac loai con diu khéc theo quy dinh.

) ) Ch‘u'crng Ilﬂ . ’ )
SOAN THAO, KY BAN HANH VAN BAN HANH CHINH

Muc 1
THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN HANH CHIiNH

Diéu 7. Cac loai van ban hanh chinh

'Vian ban hanh chinh gdm céc loai vin ban sau: Nghi quyét (ca biét),
quyét dinh (ca biét), chi thi, quy ché, quy dinh, thong cao, thong bao, hudng
dan, chuorng trinh, ké hoach, phuong 4n, d& 4n, du 4n, bdo c4o, bién ban to
trinh, hop dong, cong vén, cong dién, ban ghi nho, ban thoa thuén, gidy uy

quyen gidy maoi, gidy gidi thiéu, gidy nghi phép, phiéu gti, phiéu chuyén,
phleu béo, thu cong.

Piéu 8. Thé thire viin ban

1. Thé thirc vin ban 13 tap hop cac thanh phan cdu thanh van ban, bao
gbm nhing thanh phan chinh 4p dung di véi tit ca cac loai van ban va cdc

thanh phan bd sung trong nhimg trudmg hop cu thé hodc ddi véi mét sb loai
vin ban nhit dinh.



2. Thé thirc viin ban hanh chinh bao gém céc thanh phan chinh
a) Qudc hiéu va Tiéu ng.

b) Tén co quan, td chirc ban hanh vin ban.

c) $8, ky hiéu ctia vin ban.

d) Pia danh va thoi gian ban hanh van ban.

d) Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban.

e) Noi dung van ban.

g) Chirc vy, ho tén va chit ky ciia ngudi ¢6 thim quyén.

h) Dau, chit ky s clia co quan, t chirc.

1) Noi nhén.

3. Ngoai cé4c thanh phan quy dinh tai khoan 2 Diéu niy, vin ban c6 thé
bd sung céc thanh phan khac

a) Phu luc.
b) Dau chi d6 mat, mirc dd khan, céc chi din vé pham vi lwu hanh.
¢) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s lugng ban phat hanh.

d) Pia chi co quan, t§ chirc; thu dién tir; trang thdng tin dién tir; sd dién
thoai: s Fax.

4. Thé thirc van ban hanh chinh duge thuc hién theo quy dinh tai Phuy luc I
Nghi dinh nay.

Piéu 9. K§ thuit trinh bay vin ban

Ky thuat trinh bay vin ban bao gbm: Khd gidy, kiéu trinh bay, dinh 1&
trang, phong chit, c& chir, kidu chi¥, vi tri trinh bay c4c thanh phin thé thirc, sb
trang véan ban. Ky thudt trinh bay van ban hanh chinh dugc thyuc hign theo quy
dinh tai Phu luc I Nghi dinh nay. Viét hoa trong vin ban hanh chinh dugc
thuc hién theo quy dinh tai Phu luc II Nghi dinh nay. Chir viét tit tén loai vin
ban hanh chinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc III Nghi dinh nay.

Muc 2
SOAN THAO VA KY BAN HANH VAN BAN HANH CHINH

Diéu 10. Soan thao vin ban

l. Cén cir chirc néng, nhiém vy, quyén han va myc dich, ndi dung cua
van ban can soan thao, ngudi dimg dau co quan, t& chirc hodc ngudi cé thim
quyén giao cho don vi hodc ¢4 nhén chi tri soan thao vin ban.




2. Pon vi ho3c ¢4 nhin dugc giao chu tri soan thao vén ban thuc hién cac
cbng viéc: Xac dinh tén loai, ndi dung va d¢ mét, mic do khén ciia vin ban
cin soan thao; thu thap, xir ly théng tin ¢ lién quan; soan thao van ban ding
hinh thirc, thé thirc va k¥ thuat trinh bay.

D4i véi vin ban dién tir, ca nhan dugc giao nhiém vu soan thao vin ban
ngoai viéc thyc hién cdc ndi dung néu trén phai chuyén ban thao vin ban, tai
liéu kém theo (néu cd) vao Hé thdng va cép nhit cic thong tin can thiét.

3. Trudmg hop cn stra ddi, bd sung ban thao van ban, ngudi co thém
quyén cho ¥ kién vao ban thao van ban hoic trén Hé théng, chuyén lai ban
thao van ban dén lanh dao don vj chi tri soan thao van ban dé chuyén cho ca
nhdn dugc giao nhiém vu soan thao vén ban.

4. Ca nhan dugc giao nhiém vu soan thao vin ban chiju trach nhiém trudc
ngudi dimg dAu don vi va trude phap ludt vé ban thao van ban trong pham vi
chirc trach, nhiém vu dugc giao.

Piéu 11. Duyét ban thiao vin ban
1. Ban thao vin ban phai do ngudi cé thim quyén ky van ban duyét.

2. Trudng hop ban thao vin ban dd duge phé duyét nhung can sira chira,
bd sung thi phai trinh ngudi c6 thdm quyén ky xem xét, quyét dinh.

Pidu 12. Kiém tra van ban trude khi ky ban hanh

1. Ngudi dimg déu don vi soan thao van ban phai kiém tra va chiu trach
nhiém trudc ngudi dimg dau co quan, to chirc va trudc phap luét veé ndi dung
van ban.

2. Nguoi dugc giao trach nhiém kiém tra thé thic, k§ thuét trinh bay vin
ban phai kiém tra va chiu trach nhiém truéc ngudi dimg diu co quan, té chirc
va trude phap ludt vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay vin ban.

Diéu 13. Ky ban hanh vin bin
1. Co quan, td chirc lam viéc theo ché dé thi truéng

Nguoi dimg déu co quan, td chic ¢6 thim quyén ky tat ca vin ban do co
quan, td chiic ban hanh; c¢6 thé giao cip phé ky thay cac van ban thuge linh
vuc dugc phan cong phu trach va mét sé vin ban thudc thdm quyén cuia nguoi
dimg dau. Truong hop cip ph6 dugc giao phu trach, didu hanh thi thyc hién
ky nhu c4p pho ky thay cip trudng,



2. Co quan, tb chirc 1am viéc theo ché d6 tip thé

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc thay mit tap thé lanh dao ky cic vin
ban cuia co quan, td chirc. Cp phé cta ngudi dimg dau co quan, td chirc duoc
thay mat tép thé, ky thay ngudi dimg dau co quan, td chirc nhitng vén ban
theo iy quyén cia ngudi dimg dau va nhitng vin ban thudc linh vic dugce
phan céng phu trach.

3. Trong trLr(mg hop déc biét, ngum dimg d4u co quan, td chuc cb thé v uy
quyén cho nguoi dimg dau co quan, td chirc, don vi thudc co cu td chirc cia
minh ky thira ty quyén mot sé vin ban ma minh phai ky. Viéc giao ky thira
uy quyen phai dugc thuc hign bing vin ban, giéi han thoi gian va ﬂQl dung
dugc uy quyén. Nguoi duge ky thira iy quyen khong dugc uy quyen lai cho
ngudi khac ky. Van ban ky thira uy quyén dugc thye hién theo thé thirc va
dong du hoc ky sb cua co quan, t6 chire © ty quyén.

4. Nguoi dlmg dau co quan, t6 chirc cd thé giao ngudi dimg dau don vi
thude co quan, td chie ky thira 1énh mét s loai van ban. Ngudi duge ky thira
Iénh dugc giao lai cho cap pho ky thay. Viéc giao ky thira 1énh phai dugc quy

dinh cu thé trong quy ché 1am viéc hogc quy ché céng tac vin thu ctia co
quan, td chitc.

5. Ngudi ky véan ban phai chiju trach nhiém trLrorc phép luat vé van ban do
minh ky ban hanh. Ngudi dimg diu co quan, to chirc phai chju trach nhiém
trude phap luat vé toan b vin ban do co quan, tb chirc ban hanh.

6. Dbi véi vin ban glay, khi ky van ban ding but c6 muc mau xanh,
khong dung cac loai myc dé phai.

7. i véi vén ban dién tr, ngudi c6 thdm quyén thyc hién ky s6. Vi tri,
hinh anh chit ky sé theo quy dinh tai Phu luc I Nghj dinh nay.

 Chuong Il
QUAN LY VAN BAN
- Mycl
QUAN LY VAN BAN bI

Diéu 14. Trinh ty quan Iy vin ban di

1. Cép sb, thosi gian ban hanh vin ban.

2. Pang ky van ban di.

3. Nhén ban, dong dau co quan, to chire, dau chi 6 mat, mirc d khén,

(d6i véi van ban gidy); ky sb ctia co quan, td chirc (ddi véi vin ban dién tir).

4. Phét hanh va theo d&i viéc chuyén phét vin ban di.

5. Luu van ban di.



Pidu 15. Cip s0, thoi gian ban hanh viin ban

1. S6 va thoi gian ban hanh van ban dugc |y theo thir tu va trinh tw thoi
gran ban hanh vén ban cua co quan, t6 chirc trong nam (bt dAu lién tiép tir
s6 01 vao ngay 01 thang 01 va két thic vao ngay 31 thang 12 hang nam). S6
va ky hiéu van ban cua co quan, td chirc 1a duy nhét trong mét nam, thong
nhat gifra vin ban gidy va vin ban dién tir.

a) Viéc cp sb van ban quy pham phép lut: Mdi loai vin ban quy pham
phap ludt dugc cip hé théng sd riéng.

b) Viéc cép s6 van ban chuyén nganh do ngudi dimg dAu co quan quan
ly nganh, linh vyc quy dinh.

¢) Viéc céip s vin ban hanh chinh do ngudi dimg dau co quan, td chic
quy dinh.
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2. Poi véi vin ban gidy, viéc cap so, thoi gian ban hanh duoc thyc hién
sau khi ¢6 chir ky cua ngudi cé thdm quyen, cham nhat 1a trong ngay lam viéc

tiép theo. Vin ban mat dugc cép hé thong s riéng,

3. Dbi voi van ban dién tir, viée cép sd, thoi gian ban hanh dugc thuc
hién bang chitc ndng cua H¢ thong.

Diéu 16. Ping ky vin ban di

1. Viée ding ky vén ban béo dam diy du, chinh xac cdc théng tin cin
thiét ctia vin ban di.

2. Pang ky van ban
Vin ban dugc dang ky bing sb hodc bing Hé théng.
a) Pang ky van ban bang sb

Vin thu co quan ding ky van ban vao Sé ding ky van ban di. Mau Sé
dang ky vin ban di theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh nay.

b) Pang ky van ban bﬁng Hé théng

Vin ban duge dang ky bing Hé thng phai duogc in ra gidy ddy dua cac
trudmg thdéng tin theo mau S6 déng ky vin ban di, dong sb dé quan ly.

3. Vin ban mat duge dang ky theo quy dinh ctia phap ludt vé bao vé bi
mat nha nudec.



Piéu 17. Nhén bian, déng diu, ky sb ciia co quan, td chirc vi ddu chi
dd mat, mirc dd khan

& Nhan ban, dong déu cia co quan, t6 chic va du chi d§ mat, mirc do
khén déi véi van ban gidy

a) Vin ban di dugc nhan ban theo diing s lugng duoc xac dinh & phi‘m
noi nhén cia vin ban.

b) Viéc déng ddu co quan, tb chirc va ddu chi d6 mat, mic do khén,
dugc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh nay.

2. Ky s6 ciia co quan, to chirc doi véi van ban dién tir

Ky sb cia co quan, t& chirc duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I
Nghi dinh nay.

Dicu 18. Phét hanh va theo dbi viéc chuyén phat vin ban di

1. Vén ban di phai hoan thanh tha tuc tai Van thu co quan va phét hanh
trong ngdy vin ban dé dugc ky, chdm nhét 1a trong ngay lam viéc tiép theo.
Vin ban khan phai duge phat hanh va guri ngay sau khi ky van ban.

2. Viéc phat hanh vin ban mat di phai bao dam bi mit ni dung cua van

ban theo quy dinh cua phap luét vé bao vé bi mét nha nuée, ding sb lugng,
thoi gian va noi nhan.

3. Van ban da phét hanh nhung cé sai sét vé ndi dung phai duoc sira déi,
thay thé bang van ban ¢6 hinh thic twong duwong. Vin ban da phat hanh
nhung c6 sai sot vé thé thirc, k§ thuat trinh bay, thu tyc ban hanh phai dugc
dinh chinh bang céng vin clia co quan, té chirc ban hanh vin ban.

4. Thu hdi vin ban

a) Péi véi van ban gidy, truong hop nhan duge vin ban théng béo thu
hdi, bén nhén c6 trach nhiém g lai vin ban d nhén.

b) Pbi v6i van ban dién ti, truong hop nhén duge vén ban thong bao thu
hdi, bén nhan hay bo van ban dién tu bi thu hdi trén Hé théng, ddng thoi
théng bao qua Hé¢ thong dé bén gui biét.

5. Phét hanh vin ban gidy tir vin ban dugc ky sb cta ngum ¢ tham
quyen Van thur co quan thyc hién in van ban da dugc ky s6 ctia ngudi ¢6

tham quyeén ra gidy, déng déu cva co quan, té chirc dé tao ban chinh van ban
gidy va phat hanh vin ban.

6. Trudng hop can phét hanh vin ban dién tir tir vin ban gidy: Van thu
co quan thyc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 25 Nghi dinh nay.
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Picu 19. Lwu viin ban di
1. Luu vin ban gidy

a) Ban gbc vin ban dugc luu tai Van thu co quan va phai dugc dong déu
ngay sau khi phat hanh, sip xép theo thir tu ding ky.

b) Ban chinh van ban luu tai hd so cong viée.
2. Luu vén ban dién t

a) Ban gbc vin ban dién t phai dugc luu trén Hé théng ctia co quan, tb
chirc ban hanh vén ban.

b) Co quan, t chirc c6 Hé théng dép tmg theo quy dinh tai Phu luc VI
Nghi dinh nay va céc quy dinh cua phap ludt c6 lién quan thi sir dung va luu
ban gdc van ban dién tir trén Hé thong thay cho van ban giay.

¢) Co quan, tb chitc cé Hé théng chua dap img theo quy dinh tai Phy luc VI
Nghi dinh nay va cac quy dinh cta phap ludt c6 lién quan thi Vén thu co quan
tao ban chinh vin ban giay theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Nghi dinh nay
& luu tai Van thu co quan va hd so cdng viéc.

Muc 2
QUAN LY VAN BAN DEN

Piéu 20. Trinh tw quan 1y vin bin dén

1. Tiép nhén vin ban dén.

2. Piang ky vin ban dén.

3. Trinh, chuyén giao vin ban dén.

4. Giai quyét va theo di, don dbc viéc giai quyét van ban dén.

Pidu 21. Tiép nhén viin ban dén

1. Déi v6i vin ban gidy

a) Vin thu co quan kiém tra s6 lugng, tinh trang bi, diu niém phong (néu
cb), noi guri; doi chiéu sé, ky hiéu ghi ngoai bi vadi s6, ky hiéu cua vin ban
trong bi. Trudng hop phat hién c6 sai sot hodc dau hi¢u bat thuong, Van thu
co quan bdo ngay ngudi cb trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi g

vin ban.

b) TAt ca vin ban gidy dén (bao gdm ca vin ban cé ddu chi do mat) g
co quan, td chirc thugc dién dang ky tai Vin thu co quan phai dugc boc b,
déng déu “PEN”. B6i véi vin ban giri dich danh c4 nhéan hodc té chirc doan
thé trong co quan, t§ chic thi Van thu co quan chuyén cho noi nhén (khong




I1

boc bi). Nhiing bi van ban gui dlch danh c4 nhén, néu 13 vin ban lién quan
dén cong viéc chung ciia co quan, té chirc thi ¢4 nhan nhén vin ban cé trach
nhiém chuyén lai cho Vin thir co quan dé ding ky.

¢) Mau diu “PEN” duoc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi
dinh nay.

2. D6i vdi van ban dién tr

a) Vin thu co quan phai kiém tra tinh xac thuc va toan ven ciia vin ban
dién tir va thuc hién tiep nhén trén Hé thong.

b) Trudng hop van ban dién tir khéng ddp img céc quy dinh tai diém a
khoan nay hoic glri sai noi nhan thi co quan, t chirc nhén vin ban phai tra lai
cho co quan, td chirc giri vin ban trén Hé théng. Trudng hop phét hién c6 sai
sét hodc dau h1¢u bét thuong thi Vian thu co quan bao ngay ngudi co trach
nhiém giai quyet va thong bédo cho noi gtri vén ban.

¢) Co quan, t6 chuc nhén van ban ¢ trach nhiém thong béo ngay trong
ngay cho co quan, tb chirc giri vé viéc da nhén vin ban bing chirc ning cla
Hé théng.

Didu 22. Ping ky viin ban dén

1. Viéc dang ky vin ban d dén phai bao dam déy du, rd rang, chinh xéac céc
théng tin can thiét theo mau Sb déng ky van ban dén hoic theo théng tin dau
vao clia dir liéu quén 1y vin ban dén. Nhimg vin ban dén khong duoc dang ky

tai Vin thu co quan thi don vi, c4 nhan khong cé trach nhiém giai quyét, trir
nhimg loai vin ban dén dugc ding ky riéng theo quy dinh cua phap luat.

2. S6 dén cua vin ban duqc ldy lién tiép theo thir tu va trinh ty thoi gian
tiép nhan van ban trong nam, thong nhat glua van ban gidy va vin ban dién tir.

3. Pang ky van ban
Vin ban duge ding ky bang sb hodc bing Hé théng.
a) Pang ky van ban dén bing sb

Van thu co quan dang ky vén ban vao 86 ding ky van ban dén. Mau S6
dang ky vin ban den theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh nay.

b) Dang ky vin ban dén bang Hé thng

Vin thir co quan tiép nhin vin ban va dang ky vao Hé théng. Trudmg
hop cén thiét, Van thu co quan thuc hién s6 hoa vin ban dén theo quy dinh tai
Phu luc I Nghi dinh ndy. Vin thu co quan cép nhat vao H¢ thong cac truong



12

théng tin d4u vio cia dir liéu quan 1y vén ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI
Nghi dinh ndy. Van ban dén duge d;mg ky vao Hé théng phai dugc in ra gidy
dly du céc trudng thong tin theo miu $6 ding ky vdn ban dén, ky nhan va
dong sb dé quan ly.

4, Vin ban mét dugc déng ky theo quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi
mat nha nudc.

Piéu 23. Trinh, chuyén giao viin ban dén

l. Vin ban phai duoc Vin thu co quan trinh trong ngdy, chim nhit 1a
trong ngay lam viéc tiép theo dén ngudi c6 thdm quyén chi dao giai quyét va
chuyén giao cho don vi hodc c4 nhan dugc giao xir Iy. Truong hop da x4c dinh
rd don vi hoiic ¢4 nhan duge giao xr Iy, Van thu co quan chuyén van ban dén
dom vi, ¢4 nhan xtt 1y theo quy ché cong tac vin thu cia co Guan, té chirc. Vin
ban dén cé déu chi cac mirc 46 khan phai duge trinh va chuyén giao ngay sau
khi nhan dugc. Viéc chuyr"‘:_u giao van ban phai béo dam chinh xac va gitr bi mat
nd1 dung vin ban.

2. Cin cir ndi dung ctia van ban dén; quy ché lam viéc cta co quan, to
chue; chirc nang, nhiém vy va ké hoach cong tac dugc giao cho don vi, cé
nhan, ngudi ¢6 thim quyén ghi y kién chi dao giai quyét. P4i voi van ban lién
quan dén nhiéu don vi hodic cd nhén thi xac dinh r6 don vi hodc ca nhan chu
tri, phdi hop va thai han giai quyét.

3. Trinh, chuyén giao van ban gidy: Y kién chi dao giai quyét duoc ghi vao
muc “Chuyén” trong dau “BEN” hofic Phidu giai quyét van ban dén theo miu tai
Phu luc IV Nghi dinh nay. Sau khi c6 y kién chi dao giai quyét ctia ngudi c6
thdm quyén, vin ban dén duge chuyén lai cho Van thu co quan dé ding ky bd
sung thdng tin, chuyén cho don vi hodc c4 nhan dugc giao giai quyét. Khi
chuyén giao vin ban gidy dén cho don vi, ¢4 nhan phai ky nhan vin ban.

4, Trinh, chuyén giao van ban dién tir trén Hé théng: Van thu co quan trinh
vin ban dién tir dén ngudi ¢6 thim quyén chi dao giai quyét trén Hé théng.

Ngudi co thdm quyén ghi y kién chi dao giai quyét van ban dén trén Hé
thf‘mg va cdp nhat vao Hé théng cac thong tin: Bon vi hodc ngudi nhén; y kién
chi dao, trang thai xit ly vin ban; thoi han giai quyét; chuyén vin ban cho don
vi hodc cd nhan dugce giao giai quyét. Truong hop van ban dién tir g kém
van ban gidy thi Vin thu co quan thue hién trinh van ban dién ta trén Hé
thong va chuyén vin ban giay dén don vi hoiic ¢4 nhan dugc ngudi cé thim
quyen giao chu tri giai quy‘,t
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Didu 24. Giai quyét va theo ddi, ddn dbc vide gidi quyét viin ban dén

[. Ngudi dimg du co quan, t& chirc cé trdch nhiém chi dao giai quyet
kip thm van ban dén va giao ngudi cé trach nhiém theo dbi, don dbc viéc giai
quyet vin ban dén.

2. Khi nh4n dugc vdn ban dén, don vj hodc cé nhan c6 trach nhiém
nghién ciu, giai quyet vin ban dén theo thoi han quy dinh tai quy ché 1am
viéc clia co quan, to chirc. Nhitng vin ban dén c6 déu chi cac mirc dd khin
phai duoc giai quyét ngay.

Muc 3
SAO VAN BAN

Diéu 25. Cac hinh thire ban sao

1..8a0 y gom: Sao y tir vin ban gidy sang van ban gidy, sao y tir vin ban
dién tor sang vidn ban gidy, sao y tir van ban gidy sang van ban dién tir.

a) Sao Y. tir vin ban gidy sang vin ban gidy duac thuc hién bing viée
chup tir ban gdc hodc ban chinh van ban glay sang gidy.

b) Sao y tir van ban dién tir sang vin ban gidy dugc thuc hién bing viée
in tir ban gdc van ban dién tir ra gidy.

¢) Sao y tir vin ban glay sang van ban dién tir duge thuc hién bing viéc
s6 héa van ban gidy va ky sb ciia co quan, td chirc.

2. Sao luc

A 5 - 5 o - ) K
a) Sao luc gom: Sao luc tir van ban gidy sang van ban giay, sao luc
tir vdn ban gidy sang védn ban dién tir, sao luc tir vdn ban dién tir sang vin
ban giay.

b) Sao luc duge thuc hién bang viée in, chup tir ban sao y.
3. Trich sao

a) Trich sa0 gbm: Trich sao tir van béan glay sang vin ban gidy, trich sao
tir van ban gidy sang vin ban dién ti, trich sao tir vin ban dién tir sang vin
ban dién tir, trich sao tir vin ban dién tir sang viin ban gidy.

b) Ban trich sao dugc thuc hién béng viéc tao lap lai ddy du thé thic,
phdn ndi dung vin ban cin trich sao.

4. Thé thirc va k§ thuét trinh bay ban sao y, sao luc, trich sao dugc thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh nay.
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Diéu 26. Gia tri phap ly ciia ban sao

Bén sao y, ban sao luc va ban trich sao duge thuc hién theo ding quy
dinh tai Nghi dinh nay c¢6 gia tri phap Iy nhu ban chinh.

Di¢u 27. Tham quyén sao viin ban

I. Ngudi dimg dau co quan, t& chirc quyét dinh viéc sao vin ban do co
quan, to chirc ban hanh, van ban do cac co quan, t6 chire khac gui dén va quy
dinh thdm quyén ky cac ban sao vin ban.

2. Viéc sao, chyp tai liéu, vét chira bi mat nha nudc duge thuc higén theo
quy dinh ctia phap luit vé bao vé bi mat nha nude.

-  ChwongIv X
LAP HO SO VA NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN

Piéu 28. Lip Danh muc ko so

Danh muc hd so do ngudi dimg diu co quan, td chirc phé duyét, duge
ban hanh vao d4u nam va gii cac don vi, ca nhan lién quan lam cin ci dé 13p
hd so. MAu Danh muc hd so duge thuc hién theo quy dinh tai Phu luc V Nghi
dinh nay.

Pi¢u 29. Lap hd so

1. Yéu ciu

2 r .l L3 - -a L - A r
a) Phan anh dlng chirc néng, nhiém vu cta don vi, co quan, t6 chirc.

b) Céc vén ban, tai liéu trong mot hd so phai c6 su lién quan chat ché vm
nhau va phan 4nh dung trinh tu di&n bién cta sy viéc hodc trinh ty giai quyét
cong viéc.

2. Mé hd so

a) Ca nhan dugc giao nhiém vy giai quyét cong viéc co trach nhiém md
hé so theo Danh muc hd so hoc theo ké hoach cong tac.

b) Cap nhét nhitng thdng tin ban d4u vé& hd so theo Danh muc hd so da
ban hanh.

¢) Trudong hop cdc hd so khong cé trong Danh muc hd so, cd nhén
duqc giao nhiém vy giai quyét cong viée tu xac dinh céc thong tin: Tiéu d& ho

50, sq va ky hiéu hd sa, thdi han bao quan ho so, ngudi 1ap ho so va thoi gian
bat dau.
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3. Thu thép, cap nhat vin ban, tai liéu vao hd so

C4 nhén dugc giao nhiém vy c¢é trach nhiém thu thdp, cép nht tAt ¢4 vin
ban, tai liéu hmh thanh trong qua trinh theo déi, giai quyét cong viéc vao ho

so dd md, bao gbém tai liéu phim, anh, ghi 4m (néu cd) bado dam sy toan ven,
diy du cta hd so, tranh bi thét lac.

4. Két thac hd so
a) Hé so dugc két thic khi cdng viée da giai quyét xong.

b) Nguoi lap hé 5o ¢6 trach nhiém: Ra soat lai todn b vin ban, tai liéu
c6 trong hd so; loai ra khoi hd so ban tring, ban nhép; xdc dinh lai thoi han

bao quan cta ho s; chinh sira tiéu dé, s va ky hiéu hé so cho pht hop; hoan
thién, két thic hd so.

¢) Poi vai ho so giay: Ngudi 14p ho so thuc hién danh s6 to dbi véi hd so
’ b b bl A ) el kd ~ h bt ‘ el b1 : . | e i
c6 thol han bao quan tir 05 ndm tr¢ 1€n va viét Muc luc vin ban doi véi ho so
. . a ‘ ~ .4 « A v 5 A - A v K a A
co6 thoi han bao quan vinh vien; viét chimg tir két thic doi vai tat ca ho so.

d) Déi véi hd so dién tir; Nguai 1ap hd so cé trach nhiém cap nhat vao
Hé thong cac théng tin con thiéu. Viéc bién muc vén ban trong hd so dugc
thuc hién bang chirc ning ciia Hé thdng.

Piéu 30. Nop lwu hd so, tii lidu vao Lwu triv co quan

1. Hb so, tai liéu ndp luwu vao Luu trit co quan phai du thanh phan, dang
thoi han va thuc hién theo trinh tu, thi tuc quy dinh.

2. Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan

a) P6i v6i hd so, tai lidu xdy dung co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir
ngay cong trinh dugc quyét toan.

b) Péi véi hd so, tai lidu khac: Trong thi han 01 nam ké tir ngay cong
viée két thuc.

3. Thu tuc ndp luu
a) D6i vai hd so gidy

Khi ndp luu tai liéu phai lp 02 ban “Muc luc hd so, tai lidu ndp luu” va
02 ban “Bién ban giao nhan ho so, tai liéu” theo mau tai Phu luc V Nghi dinh
nay. Pon vi, ca nhan ndp luu tai liéu va Luu trit co quan gitr moi loai 01 ban.

b) P6i véi ho so dién tir

Cé nhén dugc giao nhiém vy giai quyét cong viée va 1ap hd so thuc hién
ndp luu ho so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé thdng.
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Luu trir co quan c¢o trach nhiém kidm tra, nhian hd so theo Danh muc;
lién két chinh x4c dit liéu dic ta véi hd so; tiép nhan va dua hd so vé ché do
quan ly ho so luu trir dién tr trén Hé thong.

Pitu 31. Trach nhiém lap hd so' va ndp lwu ho so, tai liu vao Luu
trir co’ quan

1. Nguoi dimg ddu co quan, td chirc trong pham vi, nhiém vy, quyén han cta
minh ¢o trach nhiém quan ly vén ban, tai h'.;-.u cua co quan, td chirc; chi dao, kiém
tra, huéng dén viéc 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao L trir co quan.

2. Trach nhiém cta nguoi dimg dhu bd phéan hanh chinh

yis - A 2 » i ,
a) Tham muu cho nguoi dimg dau co quan, to chirc trong vi¢c chi dao,
A ) *n A X A a A A o1ra 2 ]
kiém tra, huéng dan viéc lap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co
‘ - r . I: L4 ‘ re.
quan doi véi co quan, to chire cap dudi.

b) Té chirc thuc hién viéc 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit
tai co quan, to chirc.

r - bl b 1 14 ~ R r
3. Trach nhiém cua don vi va ca nhan trong co quan, to chuc

b W r l . ; r » r el ) I
a) Nguoi dimg dau don vi trong co quan, to chirc chiu trach nhiém trudc
ngudi dimg dau co quan, t6 chirc vé viéc lap ho so, bao quan va ndp luu ho
so, tai liéu cua don vi vao Luu trir co quan.

b) Trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong viéc, mdi ca nhan phai lap
hd so vé cong viée va chiu trach nhiém vé s6 luong, thanh phén, ndi dung tai
lidu trong hd so; bao dam yéu ciu, chit lugng clia hd so theo quy dinh trudce
khi nép luu vao Luu trit co quan.

c) Pon vi va ca nhan trong co quan, to chirc c¢o trach nhiém ndp luu
P A YL - . 3. 2 2 s - v 1A \
nhiing ho so, tai liéu duge xac dinh thoi han bao quan tir 05 ndm tro Ién vao
Luu trit co quan.

d) Trudng hop don vi hodc ¢4 nhan c6 nhu ciu giit lai hd so, tai liéu da
dén han ndp luu dé phuc vu cdng viée thi phai dugc ngudi dimg diu co quan,
td chirc ddng y bing vin ban va phai 1ap Danh muc hd so, tai liéu gitr lai giri
Luu trit co quan. Thoi han giir lai hd so, tai lidu cta don vi, ca nhin khéng
qua 02 nam ké tir ngay dén han ngp luu.

d) Cén bd, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan, tb
chirc trude khi nghi huu, théi viée, chuyén cong tac, di hoc tap dai ngay phai
ban giao toan bd hd so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh cong tac cho don vi,
Luu trif co quan theo quy ché cia co quan, td chirc.
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) ~ Chwong V :
‘ ! QUANLY, _SU' DUNG CONDAU ;
VA THIET BI LUU KHOA BI MAT TRONG CONG TAC VAN THU

Piéu 32. Quan Iy con dau, thiét bj lru khéa bi mat

1. Ngudi dimg dau co quan, t chirc ¢6 trach nhiém giao cho Vin thu co
quan quan ly, st dung con dAu, thiét bj luu khéa bi mét cia co quan, td chiic
theo quy dinh.

2. Van thu co quan ¢6 trach nhiém

a) Bao quan an toan, sir dung con dau, thiet bj luu khoa bi mét cia co
i: ’ . kd ; L
quan, to chirc tai tru s& co quan, to chirc.

b) Chi giao con du, thiét bj lru khéa bi mat cla co quan, to chirc cho
ngum khac khi duqc phép bang vin ban ctia ngudi c6 tham quyén. Viéc ban
giao con d4u, thiét bi luu khéa bi mat cia co quan, td chirc phai dugc lap
bién ban.

¢) Phai tryc tiép déng ddu, ky sd vao vin ban do co quan, t§ chtc ban
hanh va ban sao vén ban.

d) Chi dugc dong dau, ky sb clia co quan, td chirc vao vin ban di cé chit
ky ctia ngudi c6 thdm quyén va ban sao vin ban do co quan, tb chirc truc tiép
thuc hién.

3. Ca nhéan co trach nhiém ty bao quan an toan thiét bi luu khéa bi mat
va khoa bi mat.

Diéu 33. Sir dung con dau, thiét bi lwu khéa bi mat
1. Sir dung con d4u

a) Ddu déng phai rd rang, ngay ngén, ding chidu va ding ding muc diu
mau do theo quy dinh.

~ b) Khi déng dau Ién chit ky, dau déng phai trim 1én khoang 1/3 chir ky
ve phia bén trai.

¢) Céc vin ban ban hanh kém theo vin ban chinh hodc phu luc: Diu
duge dong Ién trang dau, trim mot phan tén co quan, td chirc hoic tiéu dé
phu luc.

d) Viéc dong dau treo, diu gidp lai, déng diu ndi trén vin ban gidy do
ngudi dimg dau co quan, td chirc quy dinh.

d) Déu giap lai dugc dong vao khoang glua mep phal clia van ban hodc phu
luc vin ban, trim 1én mdt phin céc to gidy; mdi ddu dong t&i da 05 t& vin ban.
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2. Str dung thiét bi luu khoa bi mat

Thiét bi luu khda bi mat cia co quan, td chitc duge sir dung dé k)’i sd céac
vin ban dién tir do co quan, t6 chitc ban hanh va ban sao tir van ban gidy sang
vén ban dién tur.

ChuongVI
QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC VAN THU

Ditu 34. Noi dung quan Iy nha nude vé cong tic vin thw

1. Xay dung, ban hanh va chi dao, huéng dan thyc hién céc van ban quy
pham phap ludt v& cong tac van thu.

2. Quan ly thong nhit vé nghiép vu cong tac vin thu.

3. Quan ly nghién ctru khoa hoc, ing dung khoa hoc va céng nghé trong
cong tac van thu.

4. Quan ly dao tao, bdi dudng ngudi 1am cdng tac van thu; quan Iy cong
tac thi dua, khen thudng trong cong tac van thu.

5. Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t5 cdo va xir 1y vi pham phép
luét vé cong tac vin thu.

6. Hop tac qudc té trong cong tac vin thu.
7. So két, téng két cong tac vin thu.
Pidu 35. Trach nhiém quén Iy céng tic vin thw

1. Bd No6i vu chiu trach nhiém truéc Chinh phd thuc hién quan ly nha
nude vé cong tac vin thu.

2. Céc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhén dén
cac Cép, doanh nghiép nha nudc trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh
co trach nhiém:

a) Cin cr quy dinh ctia phap luat, ban hanh va huéng dan thuc hién céc
quy dinh v& céng téc vin thu.

b) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong téc vin thu déi véi cac
co quan, t§ chirc thudc pham vi quéan ly; giai quyét khiéu nai, té cdo va xi ly
vi pham phép luat vé cong tac van thu theo thdm quyén.

c) T chitc, chi dao viée nghién ctru, ng dung khoa hoc va cong nghé
trong cdng téc van thu.
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d) Bb tri kinh phi dé hién dai hoa phuong tién, ha t.‘:\lng k¥ thuat phuc vu
cong tac van thu, quan ly va van hanh hiéu qua Hé thdng quan ly tai lidu
dién tu.

d) B6 tri nhan su, vi tri, dién tich, phuong ti¢n lam viéc phu hop, bao

dam gitr gin bi mét nha nudc, bao quin an toan con dau, thiét bj lwu khéa bi
mét ctia co quan, td chirc.

e) TS chire dao tao, bdi dudng nguoi lam cong tac vén thu; quan ly cong
tac thi dua, khen thuong trong cong tic vin thu.

g) So két, tong két vé cong tic van thu trong pham vi nganh, linh vuc va
dia phuong.

Didu 36. Kinh phi cho cong tic vin thw

1. Cac co quan, t& chirc ¢6 trach nhiém b tri kmh ph1 cho cong tac van
thu trong du toén ngan sich nha nuéc hang nam. Péi véi doanh nghiép nha
nudce viée b tri kinh phi duge thyuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Kinh phi cho cong tac van thu dugce sir dung vao céc cong viée

a) Mua sim, ning cip hé théng, ha tang k¥ thudt, trang thiét bi, vat tu
tiéu hao phuc vu cong tac vin thu.

b) Bao dam théng tin lién lac, chuyén phat vin ban, sé héa vin ban.

¢) Nghién ciru, img dung khoa hoc va chuyén giao cdng nghé trong cdng
tac van thu.

d) Cac hoat dong khac phuc vu cdng tac vin thur.

. ChwongVII
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 37. Hiéu lye thi hanh

Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky. Nghi dinh
s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2004 cta Chinh phu vé cdng tic
vén thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND CP ngay 08 thang 02 ndm 2010 cua
Chinh phu sira ddi, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP
ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu vé cong tac van thu hét hiéu luc tir
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc phép luét.

Didu 38. Trich nhiém thi hanh

1. BO truéng Bo Noi vu c6 trach nhiém trién khai thuc hién va kiém tra
viéc thi hanh Nghi dinh nay.
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2. Céac B trudng, Thu trudong co quan ngang bg, Thu truong co quan
thudc Chinh phii, Chi tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thude trung
uong, ngudi dimg dAu cac doanh nghiép nha nudc va cac td chic, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./

Noi nhgn:

- Ban B thu Trung wong Dang; T™. C:HIN-i:I PHU
- Thu tuéng, cic Phé Thi twéng Chinh phi; e | HU TUONG
- Cac bj, co quan ngang bg, o
co quan thuge Chinh phi;
- HDND, UBND céc tinh,

thanh phé tnre thudc Trung uong;
- Vin phong Trung wong va cac Ban ciia Ding;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Vin phong Chu tich nuéc;
- Hoi ddng Dan tc va cac UB cia Quéc hoi;
- Vin phong Quéc héi;
- Vién kiém sat nhén dén t6i cao;
- Toa 4n nhan dén t6i cao;
- Kiém toin Nha nuéc;
- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;
- Ngén hang Chinh sach xi hgi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mt trin Td qudc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cua cac doan thé;
- Céc tdp doan kinh te, t("mg cong ty nha nudc;
- Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;
- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg ly TTg, TGD Céng TTDT,
cac Vy, Cuc, don vij truc thuje, Cong béo;
-Lwu: VT, HC (2). 28§

Nguyén Xuan Phiic




